
רשימת חובות אקדמיות למרצה במכללה 
הנחיות לביצוע  משימות 

השתתפות ביום היערכות למרצים 

העלאת סילבוסים לקורסים עד ערב סוכות

הגדרת משקל המבחן ומטלות הקורס עד ערב סוכות

בניית הקורס במוּדל

בניית הקורס במוּדל והגדרת משקל המבחן ומטלות הקורס של סמסטר ב'

בקשה לקניית ספרים או לסריקת חומרים מהספרייה

מרצים חדשים - הכנת התשתית הטכנית והמנהלית להוראה במערכות המכללה

טופס פנייה לשירות לסגל אקדמי

על פי ההנחיות שנשלחו בדוא"ל למרצים חדשים או באתר הסגל

במוּדל ובעמוד 'השיעורים שלי' בפורטל המרצה

במוּדל ובעמוד 'השיעורים שלי' בפורטל המרצה

במוּדל

בעמוד 'השיעורים שלי' בפורטל המרצה

בעמוד 'השיעורים שלי' בפורטל המרצה -או- באפליקצית המכללה

בעמוד 'השיעורים שלי' בפורטל המרצה -או- באפליקצית המכללה

רישום נוכחות בכל מפגש בסמסטר

פתיחת סמסטר ב' - רישום נוכחות בכל מפגש בסמסטר

כתיבת מבחני סיום הסמסטר והעלאתם לקורס עד שלושה שבועות לפני תקופת המבחנים

כתיבת מבחני סיום הסמסטר והעלאתם לקורס עד שלושה שבועות לפני תקופת המבחנים

בעמוד 'השיעורים שלי' בפורטל המרצהקבלת תוכנית הקורסים שלך לשנה הבאה וכתיבת תיאור קצר לכל קורס

על פי ההנחיות שיישלחו ממדור המבחנים

בדיקת המבחנים - במערכת תומקס
הקלדתה ויבוא של ציונים - בעמוד 'השיעורים שלי' בפורטל המרצה

בדיקת המבחנים - במערכת תומקס
הקלדתה ויבוא של ציונים - בעמוד 'השיעורים שלי' בפורטל המרצה

על פי ההנחיות שיישלחו ממדור המבחנים

לקראת סיום הקורס, הבהרות לסטודנטים על העבודה או מטלת הסיום ועל מועד ההגשה 

לקראת סיום הקורס, הבהרות לסטודנטים על העבודה או מטלת הסיום ועל מועד ההגשה 

בדיקת מבחנים ועבודות של סמסטר א', והקלדת הציונים  או יבוא שלהם 
מבחנים - עד שבועיים מיום המבחן 

עבודות - עד חודש מסיום הקורס 

בדיקת מבחנים ועבודות, והקלדת הציונים  או יבוא שלהם 
מבחנים - עד שבועיים מיום המבחן 

עבודות - עד חודש מסיום הקורס 

במערכת תומקס  בדיקת מבחני מועד ב' בתוך שבועיים מיום המבחן 

במערכת תומקס 

טופס פנייה לשירות – סגל אקדמי  לקבצי הדרכה 

בדיקת מבחני מועד ב' בתוך שבועיים מיום המבחן 

לפני
פתיחת שנת
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פתיחת שנה”ל

לקראת סוף 
סמסטר א'

חופשת 
סמסטר
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לפורטל המרצה 


